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Program seminare

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace

* Indikatory

* Plan aktivit

e Zprava o realizaci projektu, Zadost o platbu
* Publicita

e Zmeény projektu

» Zpusobilé a nezpUsobilé vydaje

* Diskuze
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Dulezité dokumenty

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ramci operacniho
programu Zameéstnanost

Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ se
skutecné vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

K dispozici na www.esfcr.cz, www.masblanik.cz

Pokyny k vyplnéni ZoR a ZOP https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz



http://www.esfcr.cz/
http://www.masblanik.cz/
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

* Po ukonceni procesu vybéru projektl jsou Zadatelé informovani o vysledku
prostrednictvim Vyrozumeéni o doporuceni projektu k podpore

e Soucasti vyrozumeéeni o doporuceni projektu k podpore je také vyzva k
predlozeni dokladu k pripravé pravniho aktu, véetné provedeni
pozadovanych zmén projektu

* Pravni akt je vydan ve lhuté do 3 mésict od vybéru prislusné zadosti o
podporul.

* Na predloZeni potfebnych dokladl — zpravidla 15 dn(
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Obecné poZadované prilohy k rozhodnuti jsou:

|ldentifikace bankovniho uctu

Udaje z oblasti ,kategorie intervenci” (pfijemce vybira z polozek)

Data zahajeni a ukonceni realizace projektu (muze se lisit od Zadosti)
Prohlaseni o bezdluznosti a bezdhonnosti a vylucujici dvoji financovani
Dokumenty k verfejné podpore (pokud jsou relevantni napr. Povéreni kraje)
Dalsi Upravy/informace v navaznosti na podminky poskytnuti podpory

IZadatel neni opravnén v zadosti o podporu ,orovédét jiné zmeény, nez jsou ve
Vyrozumeéni!

Od vydani pravniho aktu se stavate prijemci podpory.
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Prlloha Rozhodnutl €. 1 - Informace o projektu

* |dentifikace projektu (registracni Cislo, nazev projektu)
* Partnerstvi (v pripadé zapojeni partnera)

* Popis projektu, cilové skupiny

* Klicové aktivity

* Monitorovaci indikatory

* Rozpocet

* Financni plan
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Indikatory
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Indikatory- pravidla pro zapis do IS ESF 2014+

* Prlibézné zapisovani dosazenych indikatoru

* Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s
vyuzitim jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni

* Ke kazdé osobé se zapisuje jakych podpor a v jakém rozsahu je vyuzila

« Ciselnik Typy podpory — vybér Podpora zajiiténi péce + vzdy zadavat Datum do- jinak se nenacte do
indikatoru (ale systém neuklada povinnost!)

« Ciselnik Specifikace- jednotka, rozsah, datum od
* Zaznamenavaji se i podpory, které prijemce nedocerpal, kdyz jsou
nebagatelni
* U podpor, které osoba Cerpa opakované po delsSi dobu postacuje vycislit
rozsah podpory odhadem. Viz. Pokyny pro evidenci str. 47
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Pokyny pro evidenci

4 MAS Blanik

e Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s
vyuzitim jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni

e Zalozka Podporené osoby — Pridat podporenou osobu — Zalozit jako
novou podporenou osobu (ztotoznéni s Registrem obyvatel)

» Udaje do zalozky Charakteristiky u¢astnika- z Monitorovaciho listu
podporené osoby (na www.esfcr.cz vzor- neni zavazny)

* Tisk a predani k podpisu podporené osobé
* Nasledné propsani do Seznamu podporenych osob v Detailu projektu


http://www.esfcr.cz/
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Plan aktivit
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* RO ma moznost vyzadat si plan aktivit projektu na stanovené obdobi, a to |
opakované az na celou dobu realizace projektu.

* Plan aktivit slouzi RO k provadéni neohlasenych kontrol realizace.

e VVyzva k predlozeni planu aktivit a jeho dolozeni probiha prostrednictvim
depese v MS2014+;

* Prijemce ma vzdy nejméné 2 tydny na zpracovani a predlozeni planu
* Predklada se ve forme tabulky v .xls formatu; dle vzoru na esfcr.cz
e Zahrnuje vSechny skupinové akce pro CS

e Za nepredlozeni planu aktivit- sankce
* Povinnost nahldsit RO aktualizaci planu aktivit
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Udaje v planu aktivit
Jednorazové akce
-datum akce;
-Cas zahajeni akce;
-Cas ukonceni akce;

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzZVOJ CR

-planovany cas pro prestavky (preruseni akce) v

délce vice nez 15 minut;

-nazev akce a kratky popis obsahu akce;
-misto konani akce (obec, ulice, Cislo popisné,

vcetné oznaceni mistnosti);
-realizator akce;

-zda se jedna o akci pouze pro cilovou skupinu

projektu, nebo i pro dalsi osoby;

4 MAS Blanik

Provozovny, sluzby
klientiim
-nazev provozovny;
-kratky popis poskytovanych
sluzeb;
-adresa poskytovani sluzeb (obec,
ulice, Cislo popisné, vcetné
oznaceni mistnosti);
-specifikace provozni doby (dny v
tydnu a presnou oteviraci dobu,
vcetneée pripadnych prestavek v
jednotlivych dnech);
-provozovatel.
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* Prostrednictvim depese v MS 2014+
* Predklada se ve formé tabulky v .xls formatu; dle vzoru na esfcr.cz

* Aktivitu lze zménit nejpozdéji 3 pracovni dny pred nahlasenym

terminem (tzn. Mezi nahlasenim a terminem akce zustavaji 2 pracovni
dny.)
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Zprava o realizaci projektu
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Prijemce:
predkladd ZoR a ZoP prostiednictvim ISKP14+ do 30 dnG po ukonéeni monitorovaného
obdobi, zdvérecnou ZoR do 60 dnu

W.ﬁ mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred vyprsenim 30denni
aty

je mozno pozadat formou zmeény o predlozeni mimoradné ZoR (pfed vyprSenim radné
lhGty pro podani ZoR)

Monitorovaci obdobi je specifikovano v Pravnim aktu, zpravidla se jedna o 6 mésicu
Obsah zpravy je stanoven RO

RO:
na kontrolu predlozené ZoR a ZoP md RO 40 pracovnich dn(, po vraceni k opravé tato
lhata bézi od zacatku

Celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané RO nesmi pfesahnout 90 dn(i
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Obsah zpravy o realizaci:

. Zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi
» pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji akt|V|ty )
e plnéniindikatort (povinné k naplnéni a povinné k vykazovani)
* Horizontalni principy
* Publicita
* Verejné zakazky
* Informace o prijmech
* Informace o problémech béhem realizace
* informace o kontroldch (mimo RO — napt. FU, hygiena atd.)
e Cestna prohlaseni
* Povinné prilohy
* Informace o firemnich proménnych (pouze v zavérecné zpraveé)

* nedilnou soucasti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu
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ZOR

* Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zdéznamy o kazdém
klientovi)

* Pocet Ucastniku projektu je nutno zadavat prostfednictvim systému IS ESF
(www.esfcr.cz) vzdy za prislusné monitorované obdobi.

* Podporené osoby se uvadeéji priibézné s jakoukoliv vysi podpory, systém
hlidda minimalni hranici 40 hodin, pri nizSim poctu podporenou osobu
nezapocte. Prubézné sledovani naplnéni indikatoru (v ZoR).

* Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a
v jakém rozsahu (v poctu hodin, prip. dnu apod., jednotka se liSi podle
kategorie vyuzité podpory). U vzdélavani se dale rozlisuje, zda probéhlo
elektronickou formou nebo ne.
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Zadost o platbu

 Nedilnou souéasti ZoR — ZoP musi byt finalizovdna a podepsana pred finalizaci
ZOR

Obsahem je vyuctovani prostredku za dané monitorovaci obdobi
Prilohy — ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z uctu

Zadost o platbu- vytvofit novou- datova oblast zadosti
Identifikacni udaje (nazev uctu prijemce)
* Souhrnna soupiska- ¢islovani dle &isla/poradi ZoP

-dalsi data se doplni pote, co prijemce vyplni Ucetni /darfiové doklady, Lidské
zdroje, Cestovni nahrady, soupiska prijmu

Viz. Pokyny pro vyplnéni ZoR a ZoP v IS KP14+
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Publicita
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Vizualni identita- pouziti

Zverejnit na své internetové strance
* povinny plakat, docasna/stala deska nebo billboard
e weby, microsity, socialni média projektu

e propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace, Skolici materidly) a propagacni
predmeéty

* propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorske
vzkazy, reportaze, porady)

* inzerce (internet, tisk, outdoor)
e soutézZe (s vyjimkou cen do soutézi)

. kolmurr\]ik)aénl' akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrny

* PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média)

 dokumenty pro vefejnost Ci cilové skupiny (vstupni, vystupni/zavérecné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.)
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Povinny plakat

* Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi
o projektu

* Po celou dobu realizace projektu

* \V misteé realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako jsou
vstupni prostory budovy (vice mist realizace- vice plakatu)

* Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude plakat umistén na vsech
téchto mistech

* Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude umistén v sidle
prijemce

» Pokud prijemce realizuje vice projektu OPZ v jednom misté, je mozné pro
vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat.
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Web prijemce
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* Logo ESF na webovych strankach projektu, véetné prip. profilu
projektu na socialnich sitich.

* Logo ESF na viditelném misté v horni casti obrazovky
* Pri umisténi vice log v rade, logo ESF zcela vievo.
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* Generator povinné publicity ESIF je nutné pouzit pro vytvoieni povinného plakatu,
ktery musi kazdy prijemce podpory umistit v misté realizace projektu (ev.
docasna/stala deska ¢i billboard). http://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéestnanost

e Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v ’ v
* 4 * Operacni program Zamestnanost

* Nepovinné — publicita MAS Blanik — logo na webu prijemce


http://publicita.dotaceeu.cz/
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Uchovavani dokumentu
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* 10 let od ukonceni projektu
» N&které dokumenty, které jsou stanoveny legislativou CR aZ 30 let.

 \VeSkeré doklady, které predstavuji podklad pro stanoveni zpusobilych
vydaju projektu
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Zmeny projektu
(podstatné a nepodstatné)
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podstatné zmény — pfed jejich provedenim je potfeba souhlas RO
e zmeny vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
* zmény nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

vliv na charakter projektu, splnéni cilll nebo dobu realizace projektu
zadost o zménu v MS 2014+
RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnii (od predloZeni zadosti o zménu)

zmena nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany RO, resp. pred vydanim
zmenoveho pravniho aktu

nepodstatné zmény — nevyzaduji zménu pravniho aktu

zmeny, o kterych je potreba informovat RO bez zbyte¢ného prodleni od data provedeni
zmeny

zmé_nly(/, o kterych je potieba informovat RO 10 dnll pfed pfedloZenim zpravy o realizaci
projektu

zmény rozpoctu, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

zmeény v osobé prijemce
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Kontroly — administrativni a na misté
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* Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realizaci projektu
a zadosti o platbu prostrednictvim systému MS2014+

* Kontrola na misté je vykonavana na zakladeé ¢l. 125 odst. 4 pism. a) a
¢l. 125 odst. 5 obecného narizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o
financni kontrole).

* Kontroly pred vydanim pravniho aktu
* Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohldsend i neohldsenad kontrola)
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Zpusobilé a nezpusobilé vydaje
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Zpusob financovani

* Aplikovan rezim Ex-ante (zalohované financovani)

Zalohové platby dle financniho planu:
* 1. zalohova platba- az do vyse 100% - obvykle 30 % nebo 50 %

* dalsi zalohové platby =soucet vznikIchh a zaroven vyuctovanych
zpusobilych vydaju (na zakladé ZoR a ZoP)

» Zavérecna platba/vratka dle vyucétovani zalohovych plateb a skutec¢né
prokazanych vydaju.
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Zpusobilé vydaje

Vsechny vydaje museji splnovat podminku
* Hospodarnosti

Efektivnosti

U&elnosti

Vznikly v dobé realizace projektu

Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je
nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a mUze se jednati o
dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace projektu).
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* ReZim financovani projektu metodou skutecné vzniklych vydaju:

* stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skutec¢né vzniklych a uhrazenych
vydaju (béhem monitorovaciho obdobi);

 zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni ucetniho, danového ¢i jiného dokladu.

» Casova zpusobilost — datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi
realizace projektu a daného monit. obodobi

 Uhrada vydaje — vZdy je tfeba mit doklad o Uhradé vydaje (proplaceni
a zaucovani)
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 Veskeré vydaje, které spadaji do primych nakladtd musi byt prijemce
schopen dolozit.

* Originaly dokladu musi byt oznaceny registracnim Cislem projektu
(organizace si archivuje a RO skenuje kopie).

* Do IS KP2014+ je tfreba naskenovat vsechny doklady, z nichz je
narokovana castka presahujici 10 000 K¢, a s nimi také doklady o

zaplaceni.
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Uletni doklady

e Oznaceni (faktura, prijmovy doklad, vydajovy doklad)

* Obsah ucetniho pripadu

» Uéastnici ucetniho pFipadu

* Penéini castka (cena za mérnou jednotku/cena celkem)
« Okamzik vyhotoveni UD a okamzik uskute¢néni UP

* Podpisovy zdznam osoby odpovédné za UP

* Podpisovy zaznham odpoveédné za zauctovani
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Kategorie zpusobilych vydaju - Primé naklady

* Osobni naklady

* Cestovné

* Nakup zarizeni a vybaveni spotrebniho materialu
* Najem Ci leasing zafizeni a vybaveni, budov

* Drobné stavebni Upravy (do 40 tis. Kc)

* Nakup sluzeb

* Pfima podpora cilové skupiny
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Kategorie zpUusobilych vydaju - Neprimé naklady

* Prokazuji se % pomérem vuci skutecné vynalozenym zpusobilym
primym nakladim v ramci ZoR s ZoP.

» Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na pfimé i neprimé
naklady dle stanoveného pomeéru.

* Neprimé naklady mohou dosahovat max. 25% primych nakladu.

* Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze % NN zménit smérem
dolu (pokud se v prubéhu realizace projektu navysil ndkup sluzeb —
presah 60 %).
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Neprimé naklady

* Administrativa, fizeni projektu , ucetnictvi, personalistika komunikacni
a informacni opatreni, obcerstveni a stravovani a podpurné procesy
(stravné i pro CS)

e Cestovni naklady spojené s pracovnimi cestami
» Spotrebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS)

* Prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci, energie,
vodné, stocné plati i pro CS)

e Ostatni provozni vydaje (internet, telefon)
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Rozpocet projektu

e Zmeény v rozpocCtu jsou mozné, ale nesmi narusit charakter a hlavni zamer
projektu.

* Kazdou zménu je tfeba zdlvodnit.

* Pri zmeéneé se podivat do ,specifické casti pravidel” zda se jedna o
podstatnou ¢i nepodstatnou zménu.

* Dodrzovani rozpoctu: Cerpani z polozek nemuze byt vyssi nez je jejich vyse.

* VSechny zmény doporuceno konzultovat se svym proj. manazerem skrze
depese

« Zmény doporuéeny pied podani ZoR a ZoP
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Dekuji za pozornost.

Lucie Lebedova
lucie.lebedova@masblanik.cz
735046 027
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