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EVROPERA Uit MINISTERSTVO

e @ | ot MAS Blanik
Vyzva MAS Blanik — ,,Programy pro préaci se
skupinou socialné ohroZenych osob mimo

ramec zakona o socialnich sluzbdch.”

Seminar pro prijemce

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Program seminare

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace

« Indikatory

* Plan aktivit

« Zpréva o realizaci projektu, Zadost o platbu
* Publicita

* Zmény projektu

« Zpusobilé a nezpUsobilé vydaje

* Diskuze

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

« Po ukonéeni procesu vybéru projektd jsou zadatelé informovani o
vysledku prostiednictvim Vyrozuméni o doporuéeni projektu k
podpofe

« Soutasti vyrozuméni o doporuéeni projektu k podpore je také vyzva k
predlozeni dokladd k pFipravé pravniho aktu, véetné provedeni
pozadovanych zmén projektu

« Prévni akt je vydan ve Ihité do 3 mésici od vybéru pfislusné zadosti o
podporu.

* Na predloZeni potfebnych doklad( — zpravidla 15 dnii

DaleZité dokumenty

© Obecné pravidla pro Zadatele a pfijemce v ramci operaéniho
programu Zaméstnanost

* Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v rdmci OPZ se
skuteéné vzniklymi vydaji a s nepfimymi naklady

* K dispozici na www.esfcr.cz, www.masblanik.cz

e Pokyny k vypIn&ni ZoR a ZOP https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-
opz

Obecné pozadované prilohy k rozhodnuti jsou:

« Identifikace bankovniho Gétu

« Udaje z oblasti , kategorie intervenci” (pfijemce vybira z polozek)

» Data zahajeni a ukonéeni realizace projektu (maze se lisit od Zzédosti)

« Prohlaseni o bezdluznosti a beziihonnosti a vyluéujici dvoji financovani

« Dokumenty k vefejné podpore (pokud jsou relevantni napf. Povéreni kraje)
« Dalsi Gpravy/informace v navaznosti na podminky poskytnuti podpory

\Zadatel neni opravnén v Zadosti o podporu provadét jiné zmény, neZ jsou ve
Vyrozumeéni!

« Od vydéni pravniho aktu se stavate pfijemci podpory.
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Piloha Rozhodnuti &. 1 — Informace o projektu

« Identifikace projektu (registraéni &islo, nézev projektu)
« Partnerstvi (v pfipadé zapojeni partnera)

* Popis projektu, cilové skupiny

* Kli¢ové aktivity

» Monitorovaci indikétory

* Rozpotet

* Finanéni plan

Pokyny pro evidenci

« Kazdy Gcastnik projektu (podpofena osoba) se do systému zapisuje s
vyuzitim jména, pfijmeni, bydlidté a data narozeni

« Z4lozka Podporené osoby — Pfidat podpofenou osobu — Zalozit jako
novou podporenou osobu (ztotoZnéni s Registrem obyvatel)

« Udaje do zalozky Charakteristiky u¢astnika- z Monitorovaciho listu
podporené osoby (na www.esfcr.cz vzor- neni zévazny)

« Tisk a pfedani k podpisu podporené osobé

« Nésledné propsani do Seznamu podpofenych osob v Detailu projektu

Indikatory

Plan aktivit

Indikdtory- pravidla pro zapis do IS ESF 2014+

« Priib&2né zapisovani dosazenych indikatord

- Kazdy Géastnik projektu (podpofena osoba) se do systému zapisuje s
vyuzitim jména, prijmeni, bydli3té a data narozeni

+ Ke kazdé osobé se zapisuje jakych podpor a v jakém rozsahu je vyuZila

« Ciselnik Typy podpory — vybér Podpora zajiiténi péce + vidy zadavat Datum do- jinak se nenaéte do
indikatord (ale systém neuklada povinnost!)

+ Ciselnik Specifikace- jednotka, rozsah, datum od
« Zaznamendvaji se i podpory, které pfijemce nedocerpal, kdyZ jsou
nebagatelni
« U podpor, které osoba Eerpa opakované po delsi dobu postacuje
vy¢islit rozsah podpory odhadem. Viz. Pokyny pro evidenci str. 47

« RO méa moznost vyzadat si plan aktivit projektu na stanovené obdobi,
ato i opakované az na celou dobu realizace projektu.

« Pl4n aktivit slouzi RO k provadéni neohlasenych kontrol realizace.

« Vyzva i zaslani prostfednictvim depeSe v MS2014+;
« 2 tydny na zpracovani;

« tabulka v .xIs formétu dle vzoru na esfcr.cz

« zahrnuje viechny skupinové akce pro CS

» Za nepredloZeni planu aktivit- sankce
« Povinnost nahlasit RO aktualizaci planu aktivit
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Udaje v pldnu aktivit

Jednorazové akce Provozovny, sluiby
-datum akce; klientim
-Eas zahdjeni akce; -ndzev provozovny;
-¢as ukonéeni akce; -krétky popis poskytovanych

-pldnovany &as pro prestavky (pferuseni akce) v sluzeb;

délce vice ne 15 minut; -adresa poskytovani sluzeb (obec,
-nézev akce a kratky popis obsahu akce; ulice, &islo popisné, véetné

-misto konani akce (obec, ulice, €islo popi oznaé i i)

véetné oznadeni mistnosti); -specifikace provozni doby (dny v

Obsah zprévy o realizaci:
* Informace o zpravé
« pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji aktivity...)
« plnéni indikatoru
« Informace o firemnich proménnych (pouze v zévére¢né zpravé)
« horizontéIni principy, publicita
« Informace o problémech béhem realizace
+ informace o kontroléch (mimo RO — napf. FU, hygiena atd.)
« Eestna prohlaseni
« PFipadné pfilohy

-realizator akce; tydnu a pfesnou oteviraci dobu, : P . abnerly 1 g
-zda se jedné o akci pouze pro cilovou skupinu véetné pripadnych pFestavek v * nedilnou soucdsti Zpravy o realizaci je Zadost 0 platbu
projektu, nebo i pro dalsi osoby; jednotlivych dnech);

-provozovatel.

Zpréva o realizaci projektu

ZoR

« Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy o kazdém
klientovi)

« Potet Giastnikd projektu je nutno zaddvat prostfednictvim systému IS
ESF (www.esfcr.cz) vidy za pfisludné monitorované obdobi.

« Podporené osoby se uvadé&ji prib&iné s jakoukoliv vysi podpory,
systém hlida minimalni hranici 40 hodin, pfi nizSim pottu
podporenou osobu nezapotte. pribézné sledovani napInéni
indikétord (v ZoR).

« Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuZila a
v jakém rozsahu (v pottu hodin, pfip. dnt apod., jednotka se lisi
podle kategorie vyuzité podpory). U vzdélavani se déle rozlisuje, zda
probéhlo elektronickou formou nebo ne.

* Pfijemce:
« predklada ZoR a Zotl:frostiednictvim I1SKP14+ do 30 dnii po ukonéeni
i ého obdobli, ZoR do 60 dnli
« je moino pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred vyprienim
0denni lhaty
. g mozno pozadat formou zmény o predlozeni mimofadné ZoR (pfed vyp
dné lhity pro podani ZoR)
* Monitc i obdobi je specifik v Pravnim aktu, zpravidla se jednd 0 6
mésich

« Obsah zpravy je stanoven RO

« RO:
* na kontrolu pfedlozené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dn(, po vraceni k opravé
tato Ihiita bézi od zacatku

‘.

Zadost o platbu

. ?egilnou souéasti ZoR — ZoP musi byt fi ap pred fi
el

* Obsahem je vyuétovani fedku za dané monitorovaci obdobi

pi
« PFilohy — G&etni doklady, objednévky, smlouvy, vypisy z Géth

« Zadost o platbu- vytvofit novou- datova oblast zddosti
« |dentifikaéni Gdaje (nazev Gétu prijemce)
+ Souhrnné soupiska- &islovani dle &isla/pofadi ZoP

-dalsi data se doplni poté, co pFijemce vypIni U&etni /daiové doklady, Lidské
zdroje, Cestovni nahrady, soupiska pFijmu

Viz. Pokyny pro vypinéni ZoR a ZoP v IS KP14+
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Publicita

Povinné prvky

* Znak EU a odkaz , Evropské unie”
« Odkaz , Evropsky socidlni fond”
* Odkaz ,, Operaéni program zaméstnanost”

* Logo ESF na webovych strankéch projektu, véetné pfip. profild
projektu na socidlnich sitich.

* Logo ESF na viditeIném misté v horni &asti obrazovky
« Pfi umisténi vice log v fadé, logo ESF zcela vievo.

Vizualni identita- pouZiti

2Zvefejnit na své internetové strance

povinny plakét, doéasna/stéla deska nebo billboard

weby, microsity, socidlni média projektu

propagaéni tiskoviny (broZury, letaky, plakaty, publikace, 3kolici materialy) a propagacni
pfedmgéty

.

propagaéni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské
vzkazy, reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)

soutéZe (s vyjimkou cen do soutézi)

kolmtuaikaéni akce (seminafe, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy|

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média)

dokumenty pro vefejnost &i cilové skupiny (vstupni, vystupni/zévéreéné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezenéni listiny apod.)

* Generator povinné publicity E,SlF;e nutné pouzit provytvofeni
ovinného plakatu, ktery musi kazdy pfijemce podpory umistit v misté
realizace gm)gktu (ev. docasna/stala deska i billboard).
://pu

http://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operaéni program Zaméstnanost

G Evropska unie
. * Evropsky socialni fond
v, " Operaéni program Zaméstnanost

* Nepovinné - publicita MAS Blanik — logo na webu pfijemce

Povinny plakat

« Alespori 1 povinny plakat min. A3 s informacemi
o projektu
* Po celou dobu realizace projektu

* V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako jsou
vstupni prostory budovy (vice mist realizace- vice plakata)

Uchovavani dokument

* 10 let od ukonéeni projektu

» Nékteré dokumenty, které jsou stanoveny legislativou CR aZ 30 let.

* Veskeré doklady, které predstavuji podklad pro stanoveni zpGsobilych
vydajl projektu
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Zmény projektu
(podstatné a nepodstatné)

ZpUsobilé a nezpusobilé vydaje

+ podstatné zmény — pfed jejich provedenim je potfeba souhlas RO
* zmény vyZadujici vydani zménového pravniho aktu
* zmény nevy jici vydani ého préavniho aktu
« vliv na charakter projektu, spinéni cili nebo dobu realizace projektu
 Zadost 0 zménu v MS 2014+
« RO mé na posouzeni zmény 20 pracovnich dnii (od predlozeni zadosti 0 zménu)
+ zména nesmi byt provedena pfed schvélenim ze strany RO, resp. pred vydanim
zménového pravniho aktu

* nepodstatné zmény — nevyzaduji zménu pravniho aktu

* zmény, 0 kter%ch je potfeba informovat RO bez zbyte&ného prodleni od data
provedeni zmény

« zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dnii pred predlozenim zpravy o
realizaci projektu

. zméngtrozpoétu, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o realizaci
projektu

+ zmény v osobé pFijemce

Zpusob financovani

« Aplikovén rezim Ex-ante (zalohované financovani)

Zéalohové platby dle finanéniho plénu:

« 1, zdlohové platba- aZ do vyse 100% - obvykle 30 % nebo 50 %

« dal3i zélohové platby =soucet vzniklych a zéroveri vyictovanych
zpusobilych vydaju (na zakladé ZoR a ZoP)

* Zévéreéna platba/vratka dle vyuctovani zélohovych plateb a skutecné
prokazanych vydaja.

Kontroly — administrativni a na misté

* Kontrola administrativni znamend kontrolu zpravy o realizaci projektu
a zadosti o platbu prostfednictvim systému MS2014+
* Kontrola na misté je vykonavana na zakladé ¢l. 125 odst. 4 pism. a) a
&l. 125 odst. 5 obecného nafizeni a zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o
finanéni kontrole).
. K ly pred vydénim pravniho aktu
+ Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohldsend i neohlasena kontrola)

ZpUsobilé vydaje

Viechny vydaje museji spliiovat podminku
* Hospodarnosti

« Efektivnosti

« Uéelnosti

* Vznikly v dobé realizace projektu

« Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli
dokument, ktery je nezbytny pro ovéfeni zpUsobilosti vydaji v rémci
projektu (a mize se jednat i 0 dokument, ktery vznikl v dobé pred
zahajenim realizace projektu).
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Redlné vykazovéni vydajl

* Reim fi éni projek dou skuten& vzniklych vydaji:
« stanoveni zpUsobilosti na zékladé vykazani skutené vzniklych a uhrazenych
vydajl (b&hem monitorovaciho obdobi);
« zpUsobilé vydaje na zékladé dolozeni Géetniho, dafiového &i jiného dokladu.
+ Casové zplsobilost — datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi
realizace projektu a daného monit. obodobi
« Uhrada vydaje — vidy je tfeba mit doklad o Ghradé vydaje (proplaceni
a zaudovani)

Kategorie zpUsobilych vydajt - Nepfimé

naklady

* Prokazuji se % pomérem viici skutecné vynalozenym zpGsobilym
pFimym nakladtm v rdmci ZoR s ZoP.

* Kazda platba pfijemci v sobé zahrnuje prostfedky na pfimé i nepfimé
néklady dle stanoveného poméru.

* Nepfimé néklady mohou dosahovat max. 25% pfimych néklada.

* Na zakladé zavére&ného vyuétovani se mize % NN zménit smérem
dolti (pokud se v priib&hu realizace projektu navysil nakup sluzeb —
presah 60 %).

Dokladovani vydajt

* Veskeré vydaje, které spadaji do pfimych nakladd musi byt pfijemce
schopen dolozit.

* Originaly dokladi musi byt oznaceny registraénim Cislem projektu
(organizace si archivuje a RO skenuije kopie).

* Do IS KP2014+ je tfeba nask t viechny doklady, z nichi je
nérokovana astka pfesahujici 10 000 K&, a s nimi také doklady o
zaplaceni.

Neprimé naklady

« Administrativa, fizeni projektu, Gcetnictvi, personalistika, ob&erstveni
* Cestovni ndklady spojené s pracovnimi cestami

* Spotfebni materidl, zafizeni a vybaveni

* Prostory pro realizaci projektu

« Ostatni provozni vydaje

Kategorie zpUsobilych vydajl - Pfimé ndklady

* Osobni naklady

* Cestovné

« Ndékup zafizeni a vybaveni spotifebniho materialu
* Néjem &i leasing zafizeni a vybaveni, budov

* Odpisy

* Drobné stavebni Gpravy

* Nékup sluzeb

* Pfima podpora cilové skupiny

Rozpocet projektu

* Zmény v rozpottu jsou mozné, ale nesmi narusit charakter a hlavni
zamér projektu.

* Kazdou zménu je tfeba zdGvodnit.

* Pfi zméné se podivat do ,specifické &asti pravidel” zda se jedna o
podstatnou &i nepodstatnou zménu.

. ngdriovéni rozpottu: Cerpani z polozek nemuze byt vy$si nei je jejich
vyse.

* V3echny zmény doporuéeno konzultovat se svym proj. Manazerem
skrze depese

« Zmény doporueny pred podani ZoR a ZoP




Evropska unie
Evropské strukturdlni a investiéni fondy
Operaéni program Zaméstnanost MAS Blanik

Integrovany regionalni operaéni program

Dékuji za pozornost.
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