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Program seminare

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace

e Zakladni informace o systému IS KP14+, IS ESF 2014+
e Zprava o realizaci projektu, Zadost o platbu

* Publicita

* Plan aktivit

e Zpusobilé a nezpUsobilé vydaje

e Zmeény projektu

* Diskuze



Dulezité dokumenty

Vyzva MAS

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ramci operacniho
programu Zameéstnanost

Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ se
skutecné vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

K dispozici na www.esfcr.cz

Pokyny k vyplnéni ZoR a ZOP https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz



http://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
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* Po ukonceni procesu vybéru projektu jsou zadatelé informovani o
vysledku prostrednictvim Vyrozumeéni o doporuceni projektu k
podpore

e Soucasti vyrozumeéni o doporuceni projektu k podpore je také vyzva k
predlozeni dokladu k pripravé pravniho aktu, véetné provedeni
pozadovanych zmeén projektu

e Zapis z jednotlivych fazi hodnoceni zverejnén na webu MAS
https://www.masblanik.cz/vyzva-c-1-op-zam-hlidani-deti-pracujicim-
rodicum/



https://www.masblanik.cz/vyzva-c-1-op-zam-hlidani-deti-pracujicim-rodicum/

Obecné pozadované prilohy k rozhodnuti jsou:

e |dentifikace bankovniho uctu
* Udaje z oblasti , kategorie intervenci“ (pfijemce vybira z polozek)

* Data zahajeni a ukonceni realizace projektu (muze se lisit od zadosti -
>zavazné je to, co bude v pravnim aktu)

* Prohlaseni o bezdluznosti a bezuhonnosti a vylucujici dvoji
financovani

* Dokumenty k verejné podpore (pokud jsou relevantni napf. Povéreni
kraje)
IZadatel neni opravnén v zadosti o podporu provadét jiné zmény, ne?
jsou ve Vyrozumeni!



 Lhata pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3 rrlésice od
provedeni zaverecného metodického ovéreni ze strany RO (stav
PP27a/b)

* Prvni platba (ex ante)- zaloha- byva zpravidla zaslana mésic pred
zahajenim realizace nebo do 20 PD od podpisu RoD

e Zpracovani prvni platby (Zadosti o platbu) zajistuje RO — pfijemce
nezada o poskytnuti prvni zalohy)



Priloha Rozhodnuti €. 1 — Informace o projektu

* |dentifikace projektu (registracni Cislo, nazev projektu)
* Partnerstvi (v pripadé zapojeni partnera)

* Popis projektu, cilové skupiny

* Klicové aktivity

* Monitorovaci indikatory

* Rozpocet

* Financni plan
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* Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze ve
vyrobcem podporovanych desktopovych verzich operacnich systému
MS Windows (a MAC OS ve verzi 10.5.7 a vyssi na platformé Intel) a v
prohlizeCich Internet Explorer a Mozilla Firefox, a to pouze v jejich
nejnoveéjsich verzich.

* VV prohlizeCi nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani
nesmi byt zapnuta Zadna nastaveni, ktera jakymkoliv zplisobem méni
vzhled nebo styly pisma.

* Minimalni rozliseni monitoru 1366 x 768 bodd.

* Pro tisk zadosti musi byt na pocitaci nainstalovana posledni verze
Adobe Acrobat Readeru.

* Pro podepsani zadosti o podporu je nutné mit nainstalovan plugin MS
Silverlight v jeho nejnoveé;jsi verzi.
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Zakladni informace o systému IS ESF14+

* Bezproblémové fungovani aplikace IS ESF 2014+ je garantované v
prohlizeCich Internet Explorer od verze 10 a novéjsi, Google Chrome,
Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni verzi nebo nejblizsi
predchozi verzi

* Registrace — prihlaseni
* Zluté polozky povinné k vyplnéni, bilé poloZky nepovinné
(kontrolovat dle prirucky)

* Informace o projektu jsou automaticky prevedeny z MS2014+
(pokud néjaké zmeény, tak nejdrive v MS)



Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté

Ucastnikum projektu

e Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s
vyuzitim jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni

e Zalozka Podporené osoby — Pridat podporenou osobu — Zalozit jako
novou podporenou osobu (ztotoznéni s Registrem obyvatel)

* Udaje do zalozky Charakteristiky u¢astnika- z Monitorovaciho listu
podporené osoby (na www.esfcr.cz vzor- neni zavazny)

* Tisk a predani k podpisu podporené osobé
* Nasledné propsani do Seznamu podporenych osob v Detailu projektu

Import Udajd o podporenych osobach Ize ru¢né, hromadné (PDF, CSV) nebo online sama podporena
osoba ->Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ucastnikiim projektt


http://www.esfcr.cz/

Zapis podpor, které ucastnici ziskali — Bagatelni
podpora

* Prijemce vede evidenci o vSech osobach, které byly zapojeny do projektu (vCetné
osob, u nichZ podpora (zatim) neprekonala/ neprevysila limit bagatelni podpory)

* Ke kazdé osobe se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém
rozsahu (pocet hodin, dnu atd.)

» Ciselnik Typy podpory — vybér Podpora zajisteni péce o deti + vzdy zadavat
Datum do- jinak se nenacte do indikatoru (ale systém neuklada povinnost!)

» Ciselnik Specifikace- jednotka, rozsah, datum od

* U podpor, které osoba éerﬁé opakované po delsi dobu (hlidani déti) postacuje
vycislit rozsah podpory odhadem. Viz. Pokyny pro evidenci str. 47

* U podporene osoby doplnit Datum vystupu z projektu- zadavat az u konce
realizace projektu! Pokud se vyplni drive, system podpor. Osobu uzamkne a bude
needitovatelna



Indikatory — jsou vzdy vypocitany pouze pro:

* Osoby z tzv. ,schvaleného seznamu podporenych osob”

* Osoby, které jsou ztotoznéné s Registrem obyvatel (lze i identitu
potvrdit prfijemcem)

e Osoby, které maji podporu v projektu vetsi nez bagatelni

1)Schvalit seznam podporenych osob (IS ESF 2014+)- na zalozce
podporené osoby

2) ,,Aktualizace z IS ESF“ —prijemce v systému IS KP14+ spusti vypocet
dosazenych hodnot indikatoru
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* Nedilnou soudasti ZoR — ZoP musi byt finalizovana a podepsana pred
finalizaci ZoR

* Obsahem je vyuctovani prostfedku za dané monitorovaci obdobi
* Prilohy — ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z uctu

« Zadost o platbu- vytvofit novou- datova oblast 7adosti
* |dentifikacni udaje (nazev uctu prijemce)
* Souhrnnd soupiska- ¢islovani dle &isla/pofadi ZoP

-dal&i data se doplni poté, co pfijemce vypini Uéetni /darfiové doklady,
Lidské zdroje, Cestovni nahrady, soupiska prijmu

Viz. Pokyny pro vyplnéni ZoR a ZoP v IS KP14+
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Prijemce:
« predkladd ZoR a ZoP prostiednictvim ISKP14+ do 30 dn( po ukonéeni
monitorovaného obdobi, zdvérecnou ZoR do 60 dnu

* je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred
vyprsenim 30denni [huty

* je mozno pozadat formou zmény o pfedlozeni mimoradné ZoR (pred
vyprsenim radné |huty pro podani ZoR)

* Monitorovaci obdobi je specifikovano v Rozhodnuti o poskytnuti dotace

RO:
* na kontrolu pfedloZené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dn(i, po vraceni k
opravé tato |lhUta bézi od zacatku

» celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané RO nesmi pfesahnout 90
dnl (poté muze dojit i k zamitnuti)



Obsah zpravy o realizaci:

e zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi (zpravidla
6 mésicu)
e pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji aktivity...)
e povinné prilohy ZoR
e plnéniindikatort (povinné k naplnéni a povinné k vykazovani)
* horizontalni principy, publicita
e verejné zakazky
* informace o prijmech (Castky se vypliuji jen pokud prijmy prevysi spolufinancovani,
je vSak nutné doplnit nulové hodnoty)

e problémy béhem realizace
* informace o kontrolach (mimo RO — napt. FU, hygiena atd.)
e Cestna prohlaseni
e Zaslana zaloha se vyuctovava az v zavérecné zprave o realizaci.
* Soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s
financnim prispévkem)
* nedilnou souéasti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu



Indikatory povinné k naplnéni = indikatory se
zavazkem

=hodnoty, které jsou chapany jako zavazek prijemce, kterého ma

dosahnout diky realizaci projektu

Snizeni v prubéhu realizace- podstatna zmeéna projektu (napr. u prim.
Taboru — kapacita ,,béhu” vzdy naplnéna, ale cilova hodnota indikatoru
nesplnéna)

60000 Celkovy pocet ucastniku Osoby Vystup

50001 Kapacita podporovanych zarizeni péce o déti Osoby Vystup
nebo vzdélavacich zarizeni



Indikatory bez zavazku

* Dosazené hodnoty se vykazuji ve ZoR v IS KP14+,

Nazev indikatoru Mérna Typ
jednotka indikatoru

50110 Pocet osob vyuzZivajicich zarizeni péce o déti Osoby Vysledek
predskolniho véku

80500 Pocet napsanych a zverejnénych analytickych a Dokumenty Vystup
strategickych dokumentu (v€. evaluacnich)

50130 Pocet osob pracujicich v ramci flexibilnich forem Osoby Vysledek
prace

50120 Pocet osob vyuzivajicich zarizeni péce o déti ve véku  Osoby Vysledek
do 3 let

50105 Pocet zaméstnavatel(, kteri podporuiji flexibilni formy Podniky Vystup

prace



Indikatory sledované automatikou

Kod Nazev indikatoru Meérna Typ indikatoru
jednotka

62500 Ué&astnici v procesu vzdélavani / odborné pfipravy po  Osoby Vysledek
ukonceni své ucasti

62600 Ué&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své Osoby Vysledek
ucasti
62800 Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonceni své ucasti  Osoby Vysledek

hledaji zaméstnani, jsou v procesu
vzdéldvani/odborné pripravy, rozsiruji si kvalifikaci
nebo jsou zameéstnani, a to i OSVC



/OR

* Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy o kazdém
klientovi)

* Pocet ucastniku projektu je nutno zaddvat prostrednictvim systému IS
ESF (www.esfcr.cz) vzdy za prislusné monitorované obdobi.

* Podporené osoby se uvadeéji prubézné s jakoukoliv vysi podpory,
systém hlida minimalni hranici 40 hodin, pfi nizsim poctu
podporenou osobu nezapocte. prubézné sledovani naplnéni
indikatoru (v ZoR).

» Ke kazdé osobeé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a
v jakém rozsahu (v poctu hodin, prip. dntu apod., jednotka se lisi
podle kategorie vyuzité podpory). U vzdelavani se dale rozliSuje, zda
probéehlo elektronickou formou nebo ne.



Evropska unie

Evropské strukturalni a investicni fondy

Operacni program Zaméstnanost ,
Integrovany regionalni operacni program MAS Blanlk

Publicita

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionaini rozvoj ‘6 a""

Integrovany regionalni opera¢ni program




Vizualni identita- pouzit

ANO

-povinny plakat, docasnd/stala deska nebo billboard

-weby, microsity, socialni média projektu

-propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace,

Skolici materialy) a propagacni predméty

-propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product
placement, sponzorské vzkazy, reportaze, porady)

-inzerce (internet, tisk, outdoor)
-soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

-komunikacéni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové

konference, vystavy, veletrhy)

-PR vystupy p¥i jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro

média)

-dokumenty pro verejnost i cilové skupiny (vstupni,
vystupni/zavérecné zprdavy, analyzy, certifikaty, prezencni

listiny apod.)

-vyzva k poddani nabidek/zaddvaci dokumentace zakazek

’

NE
-interni dokumenty
-archivacni Sanony
-elektronicka i listinna komunikace
-pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli,
-dalsimi prijemci, partnery apod.
-Ucetni doklady vztahuijici se k vydajum
projektu
-vybaveni porizené z prostredkl projektu
(s vyjimkou propagacnich predmétu)
-neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR
vystupy (napr. médii)
-ceny do soutézi
-vystupy, kde to neni technicky mozné
(napf. strojové generované objednavky,
faktury)



Povinny plakat

* Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi
o projektu — pro tvorbu je nutné pouzit el. sablona na
https://publicita.dotaceeu.cz/

* Po celou dobu realizace projektu

* \V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako jsou
vstupni prostory budovy (vice mist realizace- vice plakatu)



Web prijemce

* Logo ESF na webovych strankach projektu, véetné prip. profilt
projektu na socialnich sitich.

* Logo ESF na viditelném misté v horni casti obrazovky bez nutnosti
rolovat. (web obce/skolky ->prokllik)

* Pfi umisténi vice log v rade, logo ESF zcela vievo.



* Generator povinné publicity ESIF je nutneé pouzit pro vytvofeni o
povinného pl_akatu(. ktery musi kazdy prijemce podpory umistit v mist¢

realizace Br_o].ektu ev. doCasnd/stald deska ¢i billboard).
http://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéestnanost

e Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v ’ v
* 4 * Operacni program Zamestnanost

* Nepovinné — publicita MAS Blanik — logo na webu prijemce


http://publicita.dotaceeu.cz/
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* RO ma moznost vy7adat si plan aktivit projektu na obdobi 1 —6
meésicu, a to i opakované az na celou dobu realizace projektu.

e Plan aktivit slouzi RO k provadéni neohlasenych kontrol realizace.

* Vyzva i zaslani prostrednictvim depese v MS2014+;
* 2 tydny na zpracovani;

* tabulka v .xls formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka Pokyny k vyplnéni
zpravy o realizaci,...) + el. podpis pfimo v souboru;

e zahrnuje vsechny skupinové akce pro CS

e Za nepredlozeni planu aktivit- sankce
* Povinnost nahlasit RO aktualizaci planu aktivit



Udaje v planu aktivit

Jednorazové akce
-datum akce;
-Cas zahajeni akce;
-Cas ukonceni akce;
-planovany cas pro prestavky (preruseni akce) v
délce vice nez 15 minut;
-nazev akce a kratky popis obsahu akce;
-misto konani akce (obec, ulice, Cislo popisné,
vcetné oznaceni mistnosti);
-realizator akce;
-zda se jedna o akci pouze pro cilovou skupinu
projektu, nebo i pro dalsi osoby;

Provozovny, sluzby
klientiim
-nazev provozovny;
-kratky popis poskytovanych
sluzeb;
-adresa poskytovani sluzeb (obec,
ulice, Cislo popisné, vcetné
oznaceni mistnosti);
-specifikace provozni doby (dny v
tydnu a presnou oteviraci dobu,
vcetneée pripadnych prestavek v
jednotlivych dnech);
-provozovatel.
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Zpusob financovani
* Aplikovan rezim Ex-ante (zalohované financovani)

Zalohové platby dle financniho planu:
* 1. zalohova platba- az do vyse 100% - obvykle 30 % nebo 50 %

* dalsi zalohové platby =soucet vznikI\'/cvh a zaroven vyuctovanych
zpusobilych vydaju (na zakladé ZoR a ZoP)

» Zavérecna platba/vratka dle vyuctovani zalohovych plateb a skute¢né
prokazanych vydaju.



Zpusobilé vydaje

Vsechny vydaje museji splnovat podminku
* Hospodarnosti

 Efektivnosti

e U&elnosti

* Vznikly v dobé realizace projektu

* Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli
dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaju v ramci
projektu (a muUze se jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé pred
zahajenim realizace projektu).



Redlné vykazovani vydaju

* Rezim financovani projektu metodou skutecné vzniklych vydaju:

 stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skutecné vzniklych a uhrazenych
vydaju (béhem monitorovaciho obdobi);

 zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni ucetniho, dannového i jiného dokladu.

» Casova zpusobilost — datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi
realizace projektu a daného monit. obodobi

* Uhrada vydaje — vidy je tfeba mit doklad o Ghradé vydaje (proplaceni
a zaucovani)



Dokladovani vydaju

 VVeskeré vydaje, které spadaji do primych nakladtd musi byt prijemce
schopen dolozit.

* Originaly dokladu musi byt oznaceny registracnim cislem projektu
(organizace si archivuje a RO skenuje kopie).

* Do IS KP2014+ je treba naskenovat vsechny doklady, z nichz je
narokovana castka presahujici 10 000 K¢, a s nimi také doklady o

zaplaceni.



Kategorie zpusobilych vydaju - Primé naklady

e Osobni naklady

* Cestovné

* Nakup zarizeni a vybaveni spotfebniho materialu
* Nakup sluzeb

* Drobné stavebni Upravy

* Prima podpora cilové skupiny



Kategorie zpUsobilych vydaju - Neprimé
naklady

* Prokazuji se % pomérem vuci skutec¢né vynalozenym zpusobilym
primym nakladim v ramci ZoR s ZoP.

e Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na prfimé i neprimé
naklady dle stanoveného pomeéru.

* Nejcastéji 25% primych nakladu.

* Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze % NN zmeénit smérem
dolu (pokud se v prubéhu realizace projektu navysil ndkup sluzeb —
presah 60 %).



Osobni naklady
* Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju (SD- 2 Lidské zdroje).

* Jako pfilohu je tfeba nahrat kopie vypist z BU, pfipadné vydajovy
pokladni doklad.

* Pracovni vykazy
* podepsan pracovnikem a nadrizenym pracovnikem;
e sken pracovniho vykazu nahrat do systému.



Osobni naklady

Pracovni vykaz se vyplnuje a doklada jen v pripade, ze:

e U pracovnika, ktery ma uzavifenou smlouvu u zameéstnavatele a cast z této
smlouvy kona pro projekt a cast v organizaci mimo projekt (napfr. 1 uvazek
= pro projekt 0,4 + mimo projekt 0,6)

* U pracovnika, ktery kona Cinnosti jak v primych nakladech, tak v
neprimych nakladech (bez ohledu na vysi uvazku)

* \lyplnény pracovni vykaz musi souhlasit s rozpisem mzdovych nakladd.
» Uvazek pracovnika v OPZ m{ize byt maximalné 1,0 celkem, tj. soudet véech

Uvazkl pracovnika u zaméstnavatele a partnera véetné pfip. DPP a DPC a to
po celou dobu zapojeni do projektu.

* https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz



https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

Rozpocet projektu

e Zmény v rozpoctu jsou mozné, ale nesmi narusit charakter a hlavni
zamer projektu.

* Kazdou zménu je treba zduvodnit.

* Pfi zméné se podivat do ,,specifické ¢asti pravidel” zda se jedna o
podstatnou ¢i nepodstatnou zménu.

* Dodrzovani rozpoctu: Cerpani z polozek nemuze byt vyssi nez je jejich
vyse.

e \/Sechny zmény doporuceno konzultovat se svym proj. Manazerem
skrze depese

« Zmény doporuéeny pfed podani ZoR a ZoP
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podstatné zmény — pred jejich provedenim je potifeba souhlas RO
e zmeény vyzadujici vydani zménového pravniho aktu
e zmeény nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

vliv na charakter projektu, splnéni cili nebo dobu realizace projektu
zadost o zménu v MS 2014+
RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnt (od pfedloZeni Zadosti o zménu)

zmena nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany RO, resp. pfed vydanim
zménoveého pravniho aktu

U podst. Zmén si ¢asto RO vyzada souhlas MAS

nepodstatné zmény — nevyzaduji zménu pravniho aktu

zmeny, o kterych je potreba informovat RO bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zmeény

zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dn( pfed pfedloZenim zpravy o
realizaci projektu

zmé.nlzl rozpoctu, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o realizaci
projektu

zmeény v osobé prijemce




Kontroly — administrativni a na miste

* Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realizaci projektu
a zadosti o platbu prostrednictvim systému MS2014+

» Kontrola na misté je vykonavana na zakladé ¢l. 125 odst. 4 pism. a) a
¢l. 125 odst. 5 obecného narizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné sprave a o zméneé nekterych zakonu (zakon o
financni kontrole).

* Kontroly pred vydanim pravniho aktu
e Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlasend i neohlasend kontrola)
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Dékuji za pozornost.
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